Zał. Nr 2
UMOWA  Nr ……….
zawarta zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29.01.2004 r.
(Dz. U. 2004 Nr 19 poz. 177; t.j. Dz. U. z 2018 r.  poz.1986)
zawarta w dniu ………… 2018 r. w Warszawie

pomiędzy: 

Miasto Stołeczne Warszawa, Plac Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa, NIP 525-22-48-481  - Dzielnicowym Biurem Finansów Oświaty Ursynów m. ST. Warszawy, al. KEN 61 02-777 Warszawa, reprezentowane przez: 

1) Alicja Sujkowska-Szkup - Dyrektor DBFO-Ursynów, działająca na podstawie pełnomocnictwa Prezydenta Miasta Stołecznego Warszawy – Nr ………………………….. r. 

zwanym dalej „Zamawiającym”,

a 

...................................................
............................................... 
zwanym dalej „Wykonawcą” 

§ 1.

Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy jest uporządkowanie i archiwizacja dokumentacji Dzielnicowego Biura Finansów Oświaty Ursynów znajdującej się w pomieszczeniu zakładowej składnicy akt DBFO przy ul. Mandarynki 1 w Warszawie oraz zaprowadzeniu ewidencji dla danego rodzaju dokumentów jako dalszy ciąg  istniejących już  numeracji. 
2. Wykonawca zobowiązany jest do wykonania niniejszego zamówienia na podstawie przepisów dotyczących postępowania z dokumentacją, w szczególności:

a. Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz. U. z 2018 r., poz.  217 ze zmianami);

b. Rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2015 r. poz. 1743 ze zm.)
c. Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000);
d. Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej zwane RODO)
1. Szacunkowa wielkość przedmiotu umowy wynosi 70 metrów bieżących. 
2. Prace archiwizacyjne będą wykonywane wyłącznie w miejscu znajdowania się dokumentów, tj. przy ul. Mandarynki 1 w Warszawie. 
3. Po wykonaniu prac Wykonawca przekaże uporządkowaną i zarchiwizowaną dokumentację na podstawie protokołu zdawczo-odbiorczego.  

4. Wykonawca zapewnia niezbędne materiały do wykonania umowy w tym koperty, teczki, pudła z tektury litej, bezkwasowe, itp. 

§ 2.

Szczegółowy zakres czynności 
1. Do obowiązków Wykonawcy należy: 
a. wyselekcjonowanie dokumentacji według tytułów dokumentacji; 

b. zaprowadzenie ewidencji uporządkowanej dokumentacji wraz z kontynuacją istniejącej numeracji; 
c. Usunięcia wszelkich elementów plastykowych i metalowych z dokumentów;

d. przepakowanie dokumentacji w pudełka archiwizacyjne oraz opisaniu tych pudeł; 

e. ułożenie dokumentacji według spisów w odpowiedniej kolejności na regałach; 

f. spisanie dokumentacji wg następujących indeksów: nazwa oddziału, obiekt, rodzaj opracowania, data wykonania;
g. umieszczenie na regałach posegregowanej dokumentacji;
h. sporządzenie spisów zdawczo-odbiorczych w trzech egzemplarzach w formie papierowej i elektronicznej, będących podstawą sporządzenia protokołu odbioru przedmiotu umowy. 

§ 3.

Wykonawca zobowiązuje się do wykonania zamówienia do dnia 27 grudnia 2018 r.
§ 4.

Sposób i warunki realizacji 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać umowę z najwyższą starannością, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, a w szczególności odpowiada za jakość i terminowość wykonania umowy.
2. Wykonawca zobowiązany jest do wykonania przedmiotu umowy osobiście lub przez zatrudnionych przez siebie pracowników. 

3. Lista osób, którzy wykonywać będą przedmiot umowy zostanie dołączona przez Zamawiającego w dniu podpisania umowy.
4. Skład osób wykonujący przedmiot umowy nie może być zmieniany bez zgody Zamawiającego w trakcie trwania umowy.
5. Złożenia przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Umowy o powierzenie przetwarzania danych osobowych administrowanych przez Zamawiającego – załącznik Nr … do Umowy, który stanowi integralną część.
6. Wszelkie materiały przekazane wykonawcy przez zamawiającego w związku z wykonaniem umowy, a także powstałe w wyniku jej wykonania – pisemne, graficzne, zapisane w formie elektronicznej lub w inny sposób - nie mogą być bez uprzedniej pisemnej zgody zamawiającego udostępnione jakiejkolwiek osobie trzeciej ani ujawnione w inny sposób. 

7. Wykonawca zobowiązuje się zwrócić zamawiającemu wszelkie materiały otrzymane od zamawiającego w związku z wykonaniem umowy. 

8. Realizacja umowy odbywa się na koszt i ryzyko wykonawcy. 
9. Wykonawca oświadcza, że dysponuje niezbędna wiedzą i doświadczeniem do wykonania zamówienia, a osoby wykonujące prace archiwizacyjne posiadają niezbędne 

kwalifikacje do prawidłowego wykonania zlecenia. 

10. Zleceniobiorca oświadcza, że ponosi pełną odpowiedzialność prawną za jakość oraz skutki wykonania prac i powierzoną do archiwizacji dokumentację.

11. Zamawiający jest uprawniony do kontrolowania postępu i jakości świadczonych usług oraz do zgłaszania wykonawcy uwag i zaleceń w tym przedmiocie.  

12. Wszelkie zastrzeżenia, co, do jakości i prawidłowości wykonanych usług, Zamawiający zobowiązany jest zgłosić w protokole odbioru.
13. Z czynności odbioru Strony sporządzają protokół, który będzie zawierał co najmniej: datę i miejsce sporządzenia, symbole i hasła klasyfikacyjne, ilość dokumentacji wyrażoną w metrach bieżących, opis dokumentacji, oświadczenie Zamawiającego o braku lub stwierdzonych zastrzeżeniach dotyczących wykonania zamówienia. 

14. W razie zgłoszenia zastrzeżeń w protokole odbioru zamawiający wyznaczy wykonawcy na piśmie stosowny termin, nie dłuższy jednak niż 3 dni w celu: 

a) usunięcia stwierdzonych protokołem końcowym usterek i wad lub 

15. b) dokonania ponownej archiwizacji tej części dokumentacji, która nie została wykonana zgodnie z umową. 

16. Wykonawca zobowiązuje się usunąć wady lub dokonać ponownej archiwizacji w wyznaczonym przez zamawiającego terminie bez prawa do osobnego wynagrodzenia z tego tytułu.
17. W przypadku nie przystąpienia we wskazanym terminie przez Wykonawcę do usuwania stwierdzonych wad, Zamawiający zleci ich usunięcie osobie trzeciej na koszt Wykonawcy.

18. Wyboru osoby trzeciej dokona Zamawiający, opłaci jej pracę, a koszty poniesione przez Zamawiającego zostaną potrącone z wynagrodzenia Wykonawcy.
19. Wykonawca oświadcza, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę nie mniejszą niż złożona Oferta, a jej okres trwania nie będzie krótszy niż czas trwania Umowy lub, że taką Polisę zawrze i przedłoży bezpośrednio przed zawarciem Umowy.
20. Kopia aktualnej Polisy stanowić będzie załącznik do niniejszej Umowy. 
21. Do bieżącej współpracy w sprawach związanych z wykonywaniem umowy, w tym do sporządzania protokołów przekazania i odbioru dokumentacji oraz protokołu końcowego, są upoważnieni: 

a) ze strony zamawiającego – Anna Polarczyk i Marta Ostasz 

b) ze strony wykonawcy – ............................... 

§ 5.

Wynagrodzenie i warunki płatności 

1. Wartość wynagrodzenia za świadczoną usługę zarchiwizowania 70 mb akt ustala się na kwotę .............................. brutto  (słownie: ................................ złotych brutto), przy czym cena 1 mb archiwizacji wynosi ....... zł brutto zgodnie z Formularzem oferty z dnia ................. r., który to załącznik jest integralną częścią umowy.
2. Wykonawca ponosi we własnym zakresie koszty dojazdów do miejsca składowania dokumentów, tj. na ul. Mandarynki 1 w Warszawie oraz dostarczenia pudeł archiwizacyjnych 

3. Wynagrodzenie za wykonane prace odbędzie się na podstawie prawidłowo wystawionej faktury i protokołu odbioru prac potwierdzającego prawidłowe wykonanie usługi. 

4. Płatność nastąpi w terminie  do 21 dni od daty wystawienia faktury na numer rachunku bankowego ………………………………….. 

5. Za datę dokonania płatności przyjmuje się datę obciążenia rachunku Zamawiającego.
6. Zamawiający oświadcza, że będzie dokonywał płatności za wykonana usługę z zastosowaniem  mechanizmu podzielonej płatności. 

7. Wykonawca oświadcza, że wskazany w pkt 4 rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym służącym wyłącznie dla celów rozliczeń z tytułu prowadzonej przez niego działalności gospodarczej.
8. Wykonawca nie może bez zgody zamawiającego przenieść wierzytelności wynikających z niniejszej umowy na osoby trzecie. 

§ 6.

Gwarancja i Kary umowne 
1. Wykonawca udziela gwarancji Zamawiającemu na wykonane prace na okres 12 miesięcy licząc od dnia odbioru prac  i podpisania protokołu bez uwag.

2. Zlecający ma prawo obciążyć Wykonawcę za niewykonanie lub nienależyte 

wykonanie umowy karą umowną w następujących przypadkach i wysokościach: 

a) za zwłokę w wykonaniu przedmiotu umowy 2% wynagrodzenia umownego, za każdy dzień zwłoki, 

b) 5000 zł za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.
c) W przypadku naruszenia przez Wykonawcę przepisów RODO podczas realizacji przedmiotowej umowy związanych z przetwarzaniem danych osobowych, w następstwie czego na Zamawiającego, jako Administratora danych osobowych  zostanie nałożona kara administracyjna lub też zostanie on zobowiązany do wypłaty odszkodowania na rzecz osoby, której dane dotyczą, Wykonawca zobowiązuje się pokryć Zamawiającemu poniesione z tego tytułu straty i koszty.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach 

ogólnych przewidzianych w KC, w przypadku, gdy szkoda wynikła z niewykonania 

lub nienależytego wykonania umowy przewyższa wartość zastrzeżonej kary umownej. 

§ 7.

Odstąpienie od umowy 

Stronom przysługuje prawo odstąpienia od umowy w następujących sytuacjach:

1. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy.

2. Nie podjęcia przez Wykonawcę prac w terminie 10 dni od podpisania umowy.

3. Zwłoka w oddaniu przedmiotu umowy trwająca 10 dni od umownego terminu ich wykonania.
4. Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy, jeżeli Zamawiający powiadomi go pisemnie, iż wobec zaistnienia uprzednio nieprzewidzianych okoliczności, nie będzie mógł spełnić swoich zobowiązań umownych.

5. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności

      takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie.

§ 8.

Inne podmioty 
1. Wykonawca nie może powierzyć wykonania zakresu niniejszej umowy innemu podmiotowi bez zgody zamawiającego. 
2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za powierzone mu materiały dokumentację. W razie uszkodzenia lub zniszczenia zobowiązany jest pokryć koszty ich naprawy lub odtworzenia. 

§ 9.

Zmiana treści umowy 

1. Zmiana postanowień niniejszej umowy może nastąpić za zgodą obu stron i wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

§ 10.

Postanowienia końcowe 
1. Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść niniejszej umowy, a w szczególności dotyczące go dane identyfikujące, przedmiot umowy i wysokość wynagrodzenia, stanowią informację publiczną w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz.U. z 2016 r. poz. 1764 z póź. zmianami), która podlega udostępnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy oraz KC.
3.  Sądem właściwym do rozstrzygania sporów wynikających z realizacji niniejszej umowy jest sąd właściwy miejscowo dla zamawiającego.
4.  Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, przy czym dwa egzemplarze dla Zamawiającego, a jeden dla Wykonawcy. 
………………………………….                                               ………………………………….. 

Zamawiający                                                                                       Wykonawca
